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Datos de caracter identificativo

Datos de caracteristicas personales

Datos académicos y profesionales

Datos de detalle de empleo

7. Descripcion detallada de la finalidad del fichero y
usos previstos

Gestion de curriculums para seleccion de personal de
la entidad.

8. Personas o colectivos sobre los que se pretende
obtener datos que resultan obligados a suministrarlos

Ciudadanos y residentes. Usuarios.

9. Procedencia o procedimiento de la recogida de datos

a) Procedencia de los datos: Ciudadanos y residentes,
solicitantes.

b) Procedimiento de recogida: A través del propio in-
teresado.

10. Organos y entidades destinatarios de las cesiones
previstas, indicando de forma expresa las que constitu-
yen transferencias internacionales

No existen.

NUMERO 7.225
AYUNTAMIENTO DE ALGARINEJO (Granada)

ALCALDIA

Comunicacién de inicio de baja de oficio en el Padrén
de Habitantes

EDICTO

De conformidad con lo establecido en la resolucién
conjunta de la Presidencia del Instituto Nacional de Esta-
distica y del Director General de Cooperacion Territorial,
por la que se dictan instrucciones técnicas a los ayunta-
mientos sobre la gestién y revisién del Padréon Municipal
de 9 de abril de 1997, sirva el presente anuncio para po-
ner en conocimiento de las personas que a continuacién
se relacionan junto con su direccidén que:

Teniendo conocimiento este Ayuntamiento, de que
dichas personas no residen en el domicilio en el que fi-
guran inscritas y en base a lo establecido en el articulo
72 del Real Decreto 1.690/1986, de 11 de julio, por el que
se aprueba el reglamento de Poblaciéon y Demarcacion
Territorial de las Entidades Locales (en su redaccion
dada por el Real Decreto 2.162/1996, de 20 de diciembre)
se comunica que se ha producido a incoar expediente de
oficio para proceder a darle de baja en el padrén de este
municipio, por no cumplir los requisitos establecidos en
el articulo 54, del mencionado Reglamento.

- C/ Baja, 9.

M2 Cristina Garcia Cruz.

No obstante, les comunico que disponen de quince
dias, a contar desde el dia siguiente a la publicacion de la
presente notificacion, para manifestar que es en éste mu-
nicipio en el que residen el mayor nimero de dias al ano.

Para ello ha de dirigirse al Negociado de Estadistica
de este Ayuntamiento. En el caso de que no efectien
alegacion alguna, una vez transcurrido el plazo sefalado

al efecto, la baja sélo podra llevarse a cabo con el in-
forme favorable del Consejo Empadronamiento.

Algarinejo, 3 de septiembre de 2012.-El Alcalde, Os-
car Fernandez Martin.

) NUMERO 7.452
AYUNTAMIENTO DE ALMUNECAR (Granada)

Ordenanza reguladora de la sede y de la administracion
electronica en el Ayuntamiento de Almunécar

EDICTO

Devenida a definitiva la aprobacion de la Ordenanza
Municipal reguladora de la Sede y de la Administracion
Electrénica en el Ayuntamiento de Almunécar, se pu-
blica en el Boletin Oficial de la Provincia en cumplimiento
de lo preceptuado en el art. 70.2 de la Ley reguladora de
las Bases de Régimen Local, entrando en vigor una vez
transcurrido el plazo previsto en el art. 65.2, el texto inte-
gro siguiente:

ORDENANZA REGULADORA DE LA SEDE Y DE LA
ADMINISTRACION ELECTRONICA DEL AYUNTA-
MIENTO DE ALMUNECAR

Exposicién de motivos

El articulo 45 de la Ley 30/1992 de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, recoge el impulso del empleo y
aplicacion de las técnicas y medios electrénicos, infor-
maticos y telematicos, para el desarrollo de su actividad
y el ejercicio de sus competencias.

La Ley 57/2003 de 16 de diciembre de medidas para la
modernizaciéon del gobierno local, introdujo en la Ley
7/1985, reguladora de bases de régimen local, como di-
rectriz, el impulso de la utilizacién de las tecnologias de
la informacién y la comunicacion para facilitar la partici-
pacién y realizaciéon de trdmites administrativos.

Del mismo modo, fueron influyentes la Ley 32/2003,
de 3 de noviembre, General de Telecomunicaciones y la
Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electronica.

La Directiva 2006/123/CE, la Ley 11/2007 de 22 de ju-
nio, de acceso electrénico, el Real Decreto 1671/2009 de
6 de noviembre por el que se desarrolla parcialmente la
Ley 11/2007 de 22 de junio de acceso electrénico de los
ciudadanos a los servicios publicos y el Real Decreto
4/2010 de 8 de enero por el que se regula el esquema na-
cional de Interoperabilidad en el &mbito de la Adminis-
traciéon Electrénica, han ido ordenando la Administracion
Electronica aplicable a la Administracién Local.

La promulgacién de la Ley 11/2007 de Acceso Electro-
nico, conlleva que la administracion, al servicio del ciu-
dadano, queda obligada a transformarse en una admi-
nistracion electrénica regida por el principio de eficacia
que proclama el articulo 103 de nuestra Constitucién.

Asi, la proclamada mayor proximidad al ciudadano de
la Administracién Local y la normativa vigente de acceso
electrénico, debe derivar en la adecuacion del Ayunta-
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miento de Almunécar, con el resultado de una mayor ra-
pidez en sus relaciones con el ciudadano, sin desplaza-
mientos y pérdidas de tiempo innecesarios.

Dada las caracteristicas de Almufiécar como munici-
pio turistico, esta adecuacion se hace mas significativa,
dado que en numerosas ocasiones los interesados en re-
lacionarse con esta Administracion residen fuera del mu-
nicipio.

El derecho a comunicarse con las Administraciones
por medios electrénicos conlleva la obligacién del Ayun-
tamiento de Almunécar de dotarse de los medios y siste-
mas electrénicos para que ese derecho pueda ejercerse,
respetando siempre el principio de libertad de los ciuda-
danos en la eleccién de la via o canal por el que quieren
comunicarse con el Ayuntamiento.

La Ordenanza se estructura en seis titulos y una dis-
posicién final.

El Titulo | sobre las disposiciones generales, regula el
objeto de la ordenanza, ambito de aplicacién y protec-
cion de datos.

El Titulo Il, de la sede electrénica, regulando igual-
mente el tablén electronico de anuncios y el perfil del
contratante.

El Titulo lll, del acceso y acreditacion electrénica de la
voluntad, formas de identificacién y autentificacion, ca-
racter preferente de la firma electrénica certificada, auto-
ridades certificadoras reconocidas, identificacién y au-
tentificacién de los ciudadanos por funcionario publico y
firma electronica del personal al servicio del Ayunta-
miento de Almunécar y sello electrénico.

El Titulo IV sobre el registro electrénico, registro ge-
neral electrénico, presentacién de solicitudes, escritos y
comunicaciones en el registro general electrénico, mo-
delos normalizados de presentacion, recepcion, justifi-
cante, cobmputo de plazos, representacion, expedicién
de copias compulsados, archivo de documentos y ac-
ceso a datos por otras administraciones publicas.

El Titulo V, de los procedimientos y tramites electréni-
cos, conteniendo el expediente electrénico y la aproba-
cién de procedimientos electrénicos.

El Titulo VI, de la notificacion y comunicacion electro-
nica, manifestacion expresa del interesado, requisitos de
la notificacion telemética, revocacion de direccion elec-
trénica senalada a efectos de notificacidén, notificacion
efectiva y comunicaciones electronicas.

Disposicioén final sobre entrada en vigor.

I.- DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. Objeto.

La presente ordenanza tiene por objeto regular la ad-
ministracion electrénica en el Ayuntamiento de Almuné-
car y especificamente:

a) El Registro General Electrénico

b) La forma de incoacion de los procedimientos electro-
nicos y los requisitos que sobre los mismos se imponen.

¢) Los modos de acreditacion de la voluntad en tales
procedimientos y los medios de notificacién y comuni-
cacion telematica a ellos asociados.

Articulo 2. Ambito.

Esta Ordenanza sera de aplicacion en el Ayuntamiento
y en todos los organismos de ella dependientes.

Articulo 3. Proteccién de datos.

La utilizacién de las técnicas electrénicas por el Ayun-
tamiento, en el &mbito de lo dispuesto en este Orde-
nanza, tendra las limitaciones establecidas por el orde-
namiento juridico y, en especial, garantizara lo previsto
en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Pro-
teccion de Datos de caracter personal y su normativa de
desarrollo.

Il.- SEDE ELECTRONICA

Articulo 4. Sede Electroénica.

1. Mediante esta Ordenanza se establece la creaciony
el funcionamiento de la Sede Electrénica del Ayunta-
miento de AlmuRécar.

2. Corresponde al Ayuntamiento la titularidad, gestion y
administracion de su sede electrénica, consistente en la di-
reccion electrénica disponible para los ciudadanos a través
de las redes de telecomunicaciones que determine y haga
publicas el Ayuntamiento Diputacién y, en todo caso, a tra-
vés de la Web http://almunecar.sedelectronica.es

3. La sede electrénica municipal utilizara, para identifi-
carse y garantizar una comunicacién segura con los ciu-
dadanos y municipios, en aquellas relaciones que por su
caracter asi lo exijan, sistemas de firma electrénica -ba-
sados en certificados de dispositivo seguro o medio
equivalente-, cuyas caracteristicas seran publicadas en
la propia sede electroénica.

Articulo 5. Contenido de la sede electronica.

1. A través de la Sede Electronica los ciudadanos y
municipios tendran acceso libre y permanente a:

a) El catédlogo de tramites y procedimientos, con ex-
presion de su clasificacion entre aquéllos ejecutables en
formato electrénico, y aquéllos exclusivamente suscepti-
bles de informacion a través de servicio electrénico.

La extension del catalogo de trdmites y procedimientos
quedara condicionada conforme a lo previsto por el pa-
rrafo 4 de la Disposicion Final Tercera de la Ley 11/2007,
de 22 junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a
los Servicios Publicos.

b) El tablén electréonico de anuncios y edictos.

c) El perfil del contratante.

d) El buzén de quejas, sugerencias y reclamaciones.

e) La pasarela de pago on-line.

f) Otras informaciones que se consideren de interés
general o sean exigidas legal o reglamentariamente.

2. Ademas, los ciudadanos y municipios podran acce-
der, previa acreditacion de su identidad mediante el me-
dio dispuesto en cada caso, a los siguientes servicios:

a) Registro General Electrénico.

b) Tramites electrénicos.

c) Tablon electréonico de anuncios.

d) Perfil del Contratante.

Articulo 6. Tablén electréonico de anuncios.

1. El tablén electrénico de anuncios y edictos permi-
tird el acceso por medios electrénicos a la informacion
que, en virtud de una norma juridica o resolucién judi-
cial, se deba publicar o notificar. El acceso a dicho tablén
electronico a través de la direccion http://almunecar.se-
delectronicia.es no requerird ningdn mecanismo espe-
cial de acreditacién de la identidad del ciudadano.

2. El tablén electrénico de anuncios y edictos estara
disponible las 24 horas del dia, todos los dias del afo, a
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través de la Web. En caso de que, por razones técnicas,
el tablén electréonico de anuncios y edictos deje de estar
operativo, se informara de ello a los usuarios indicando
cuales son los medios alternativos de consulta.

3. Dicho tabloén electrénico dispondra de los sistemas y
mecanismos que garanticen la autenticidad, la integridad
y la disponibilidad de su contenido, en los términos pre-
vistos en el articulo 45.5 de la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun. En
especial, a efectos del cobmputo de plazos, se establecera
el mecanismo de sellado de tiempo que garantice la cons-
tatacion de la fecha y hora de publicacion de los anuncios
y edictos. En los casos de indisponibilidad por causas téc-
nicas de tal mecanismo, prevaleceran los efectos de la pu-
blicacion convencional que sera obligatoria.

Articulo 7. Perfil del Contratante

A través de la Sede Electrénica del Ayuntamiento de
Almunécar se accederd al Perfil del Contratante, en los
términos y con el alcance establecido en la normativa de
contratacién publica, y en todo caso en cumplimiento
del articulo 53 del Texto Refundido de la Ley de Contra-
tos del Sector Publico, de 14 de noviembre de 2011.

Articulo 8. No discriminacion.

El Ayuntamiento de Almufiécar velard, en aplicacion
del Principio de no Discriminacién, por la consecucién
de unas adecuadas condiciones de accesibilidad a la
sede electrénica.

Ill.- ACCESO Y ACREDITACION ELECTRONICA DE LA
VOLUNTAD.

Articulo 9.Formas de identificacion y autenticacion.

1. El Ayuntamiento de Almufnécar admitird, en sus re-
laciones por via electrénica, como medios para la identi-
ficacion de ciudadanos y la autenticacién de sus docu-
mentos, los siguientes sistemas de firma electrénica:

a) Los incorporados al Documento Nacional de Identi-
dad Electréonico (DNI-e), para las personas fisicas en los
términos y con los efectos que se determinen.

b) Los sistemas de firma electrénica avanzada que es-
taran publicados y recogidos en la Sede Electrénica.

c) Otros sistemas de identificacién y firma electrénica,
que establezca el propio Ayuntamiento, en los términos
y condiciones que en cada caso se determinen.

2. En la Sede Electrénica se mantendra una relacion
actualizada de:

a) Los medios de acreditaciéon de la voluntad admisi-
bles para cada tramite soportado electronicamente.

b) Los prestadores de servicios de certificacion autori-
zados y de los tipos de certificados admitidos.

c) Los soportes, medios y aplicaciones informaticas y
teleméticas a través de los cuales se podré efectuar la re-
cepcion y salida de solicitudes, escritos y comunicacio-
nes entre el Ayuntamiento y cualquier persona fisica o
juridica.

Articulo 10. Caracter preferente de la firma electrénica
certificada.

1. La identificacién de los interesados en los procedi-
mientos electronicos que se tramiten se realizara prefe-
rentemente por medio de firma electrénica certificada y
su empleo como medio de acreditacién de la voluntad
sera subsidiario en defecto de prevision especifica.

2. Seran validos otros medios electrénicos de acredita-
cién de la voluntad, atendiendo, en cualquier caso, al co-
rrespondiente andlisis de seguridad informatica, a realizar
con ocasion de la propuesta de aprobacion del procedi-
miento de que se trate. En concreto, con la restriccion ex-
puesta, podran utilizarse, entre otros, los siguientes me-
canismos de identificacion y autentificacion:

a) Un codigo de usuario y una contrasefa, suministra-
dos por el Ayuntamiento de Almunécar.

b) Firma electrénica no avanzada.

c) Otros que apruebe el Ayuntamiento, los cuales se-
rén publicados con la suficiente antelacion.

Articulo 11. Autoridades certificadoras reconocidas.

1. Es competencia de la Alcaldia o Concejal en quien
delegue el reconocimiento de las autoridades certifica-
doras a los efectos de lo regulado en el articulo anterior.

2. Se dara la correspondiente publicidad a lo dis-
puesto en este sentido, mostrandose, en cualquier caso,
relacién actualizada de autoridades certificadoras reco-
nocidas en la sede electronica.

3. Podré instarse por los interesados el reconocimiento
de certificados electronicos emitidos por prestadores de
servicios de certificacion dependientes o vinculados a una
Administracion Pablica o admitidos por ésta para la identi-
ficacion y acreditacién de la voluntad.

Articulo 12. Identificacion y autenticacién de los ciu-
dadanos por funcionario publico.

1. En los supuestos en que para la realizacion de cual-
quier operacién por medios electrénicos se requiera la
identificacién o autenticacion del ciudadano mediante al-
gun instrumento de los anteriormente previstos de los
que aquél no disponga, la identificacién o autenticacién
podréa ser validamente realizada por funcionarios publi-
cos designados al efecto por el Ayuntamiento de Almu-
fécar, mediante el uso del sistema de firma electronica
del que estén dotados.

2. Para la eficacia de lo dispuesto en el apartado ante-
rior, el ciudadano deberé identificarse y prestar su con-
sentimiento expreso, mediante la firma de una copia en
papel del formulario o modelo electrénico objeto de la
operacioén, que quedaré archivada, quedando constancia
de ello para los casos de discrepancia o litigio.

3. El Ayuntamiento designard, mediante resolucién de
la Alcaldia o Concejal en quién delegue, los funcionarios
habilitados para la identificacion o autenticacion regu-
lada en este articulo, manteniendo la Secretaria General
un registro actualizado de los mismos.

Articulo 13. Firma electronica del personal al servicio
del Ayuntamiento de Almunécar y sello electrénico.

1. La firma electrénica por quienes detenten la compe-
tencia administrativa en cada caso, la de los funcionarios
a quienes se atribuyan los correspondientes tramites, asi
como, en su caso, el empleo de sello electrénico admi-
nistrativo, se llevara a efecto conforme a lo dispuesto en
esta Ordenanza.

2. En cualquier caso, los mencionados sistemas de
firma y sello habran de satisfacer los requisitos impuestos
por el articulo 18 la Ley 11/2007, de 22 junio, de Acceso
Electronico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

3. A efectos de lo anterior, asi como en lo que hace a
posibilitar la identificacién y autenticaciéon de los ciuda-
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danos por funcionario publico, el Ayuntamiento dotara a
los funcionarios y cargos publicos de los correspondien-
tes medios electrénicos de acreditacion.

IV.- REGISTRO ELECTRONICO

Articulo 14. Registro General electrénico

1. El Ayuntamiento de Almufiécar crea el registro ge-
neral electrénico para la recepcion y emisién de solicitu-
des, escritos y comunicaciones, en los procedimientos
previstos en la presente Ordenanza, reguladora de su
funcionamiento.

2. La responsabilidad de la seguridad del registro elec-
trénico corresponde a la Alcaldia o Concejal en quien dele-
gue la competencia correspondiente al Registro General.

3. El soporte informatico del registro electrénico ga-
rantizara la plena interconexién e integracion de éste con
el registro general convencional, estableciendo una Unica
numeracion correlativa de los asientos en funcién del or-
den temporal de recepcion o salida.

Articulo 15. Presentacion de solicitudes, escritos y co-
municaciones en el registro general electrénico.

1. En el acceso al registro general electrénico figurara
la relacién actualizada de las solicitudes, escritos y co-
municaciones, relativos a los trdmites y procedimientos
electronicos publicados en la Sede Electrénica, suscepti-
bles de presentacién a través del mismo.

2. En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 24.3
de la Ley 11/2007, de 22 junio, de Acceso Electrénico de
los Ciudadanos a los Servicios Publicos se instituirdn los
trdmites genéricos necesarios para permitir la presenta-
cién de cualquier tipo de solicitud, escrito y comunica-
cion dirigidos al Ayuntamiento de Almunécar.

3. La presentacién a través del registro general elec-
tronico tendra caracter voluntario para los interesados,
siendo alternativa a la utilizacion de los lugares senala-
dos en el articulo 38.4 de la Ley 30/92, de 26 de noviem-
bre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publi-
cas y del Procedimiento Administrativo Comun, con la
excepcion de los supuestos contemplados en norma
con rango de ley, y de idénticos efectos a ésta.

Articulo 16. Modelos normalizados de presentacion.

1. Para facilitar a los ciudadanos y municipios la apor-
tacion de los datos e informaciones requeridos o para
simplificar la tramitacién de los correspondientes proce-
dimientos electrénicos, en el contexto de los mismos po-
dran establecerse modelos y sistemas normalizados de
solicitud para transmision por medios electrénicos.

2. Dichos modelos y sistemas seran aprobados por re-
solucion de la Alcaldia o Concejal en quien delegue y pues-
tos a disposicién de los interesados en la sede electrénica.

3. En cualquier caso, seran admitidos los datos que
los solicitantes acompanen para precisar o completar los
datos consignados sobre el modelo con la Unica restric-
cién de los estdndares determinados en desarrollo del
articulo 25.4. de la Ley 11/2007, de 22 junio, de Acceso
Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.
Tales restricciones seran objeto de publicacién perma-
nente y actualizada en la sede electrénica.

Articulo 17. Recepcién.

1. La presentacion de solicitudes, escritos y comuni-
caciones podra realizarse en el Registro General Electré-
nico durante las veinticuatro horas de todos los dias del

ano. El Registro Electrénico se regira por la fecha y hora
oficial espanola correspondiente a la Peninsula, que figu-
rard visible en la direccion electréonica de acceso.

2. Las interrupciones necesarias por razones técnicas
previsibles se anunciaran a los potenciales usuarios del
registro electrénico con la antelacion que resulte posible
mediante mensaje inserto en la pagina de acceso.

Articulo 18. Justificante.

1. El registro electrénico emitird por el mismo medio un
mensaje de confirmaciéon de la recepcion de la solicitud,
escrito o comunicacion en el que se indicara si la solicitud
ha sido registrada correctamente, junto con una clave de
identificacién de la transmision del tipo nimero/ano.

2. A continuacion, el interesado podra descargar el
justificante generado por el registro electronico donde fi-
gurara la fecha y hora en que se produjo la recepcion y
los datos proporcionados por la persona interesada, asi
como la firma digital del 6rgano competente, de forma
que pueda ser impreso o archivado informaticamente
por la persona interesada y tendra el valor de recibo de
presentacion a efectos de lo dispuesto en el articulo 70.3
de la Ley 30/92, de Régimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y Procedimiento Administrativo Comun.

3. El interesado sera advertido de que la no recepcién
del mensaje de confirmacion o, en su caso, la recepcion
de un mensaje de indicacién de error o deficiencia de la
transmision implica que no se ha producido la recepcion.

4. Cuando por razones técnicas el registro de la solici-
tud se haya realizado pero el interesado no pueda obte-
ner el justificante de presentacién, podra obtenerlo pos-
teriormente en cualquier momento con el namero de
registro correspondiente a su solicitud.

Articulo 19. Computo de plazos.

1. La presentacion de solicitudes, escritos y comuni-
caciones en el Registro General Electrénico, su recep-
cién, asi como las remisiones de escritos y comunicacio-
nes se regirad a los efectos de computo de los plazos,
fijados en dias habiles, por los siguientes criterios:

2. El calendario de dias habiles sera el oficial vigente
en el municipio de Almufiécar en el momento de la en-
trada de la correspondiente solicitud o de salida del es-
crito o comunicacion, siendo considerados dias inhabiles
para el Registro General Electrénico los asi declarados
para dicho municipio.

3. La entrada de solicitudes, escritos y comunicacio-
nes recibidas en dias inhabiles se entenderan produci-
das en la primera hora del primer dia habil siguiente. A
estos efectos, en el asiento de entrada se inscribiran
como fecha y hora de presentacién aquellas en las que
se produjo efectivamente la recepcion, constando como
fecha y hora de entrada las cero horas y un segundo del
primer dia habil siguiente.

4. El Registro General Electrénico no realizaré ni anotara
salidas de escritos y comunicaciones en dias inhabiles.

5. Los interesados en conocer el detalle de los dias in-
hébiles de cada ano deberan acceder al calendario alber-
gado en el portal del Ayuntamiento.

6. Las solicitudes, escritos y comunicaciones se en-
tenderan recibidas en el plazo establecido si se inicia la
transmisién dentro del mismo y dicha transmision fina-
liza con éxito.
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Articulo 20. Representacion.

1. Las personas juridicas o fisicas con capacidad de
obrar podran representar por via telematica a otras perso-
nas, igualmente fisicas o juridicas, siempre que se acre-
dite la citada representacién mediante uno de los siguien-
tes mecanismos:

a) Aportacioén por el representante del poder sufi-
ciente, en soporte informatico original de acuerdo con
las disposiciones y mecanismos vigentes en materia de
seguridad juridica preventiva.

b) Inclusién del poder en el certificado reconocido de
firma del representante, de acuerdo con la legislacion vi-
gente de la firma electrénica.

c¢) Cualquier otro, emplee o no medios electrénicos,
no contemplado en los parrafos anteriores y véalido con-
forme a la normativa de aplicacion.

2. La representacion, que se presumira valida, podra
ser especificamente otorgada, con caracter general o
para procedimientos concretos.

Articulo 21. Expedicién de copias compulsadas.

1. Un procedimiento electrénico podra prever la posi-
bilidad de la compulsa electrénica de la documentacién.

2. El Secretario General del Ayuntamiento o funciona-
rio validamente delegado podra emitir copias auténticas
electronicas de los documentos administrativos origina-
les, con independencia del soporte de la documentacién
original.

3. Para el caso de soporte papel, la compulsa electro-
nica de documentacion es el procedimiento de digitaliza-
cién de la misma, con posterior comprobacion por el Se-
cretario General o funcionario validamente delegado,
produciéndose una copia auténtica electrénica del docu-
mento tramitado.

4. En cualquier caso habran de cumplirse los siguien-
tes requisitos:

a) Asegurar la exactitud del contenido.

b) Incluir una manifestacion relativa a la comproba-
cion de los elementos de autenticidad e integridad del
documento original con identificacion del érgano que re-
aliza la compulsa mediante su firma electronica.

c) Garantizar su autenticidad e integridad mediante la
firma electroénica.

5. Las copias auténticas electronicas:

a) Gozaran de la misma validez y efectos que los origi-
nales.

b) Indicaran la circunstancia de ser copias autenticas
de documentos originales y, en su caso, su fecha de ca-
ducidad.

c) Podran ser archivadas electronicamente, inclu-
yendo en todo caso la firma electrénica correspondiente.

6. Las copias realizadas en soporte papel de originales
emitidos por medios electrénicos y firmados electrénica-
mente tendradn la consideracién de copias auténticas
siempre que incluyan la impresién de un cédigo de veri-
ficacién generado electronicamente que permita en su
caso contrastar su autenticidad mediante el acceso a los
archivos electrénicos del érgano emisor.

Articulo 22. Archivo de documentos.

1. Las solicitudes, escritos, documentos y comunicacio-
nes que se reciban y envien a través del registro telema-
tico, asi como los documentos que adjunten, seran archi-

vados por medios o en soportes electrénicos, informaticos
o telematicos, en el mismo formato a partir del que se ori-
ginaron o en otro cualquiera siempre que quede asegu-
rada la identidad e integridad de la informacién que con-
tenga el documento.

2. Podran también archivarse en los soportes o me-
dios senalados en el apartado anterior y con las mismas
garantias el resto de documentos que se utilicen en las
actuaciones administrativas.

3. Lo dispuesto en los apartados anteriores de esta Or-
denanza, lo es sin perjuicio de la obligacién del érgano,
area, servicio o unidad que tramite el procedimiento, de
archivar la copia del documento electrénico o informético
que se le haga llegar, asi como de las obligaciones de
transferencia de estos documentos a los archivos munici-
pales en los supuestos que dispone la normativa de ar-
chivos aplicable.

4. Los medios o soportes en que se archiven los do-
cumentos deberan contar con medidas de seguridad
que garanticen la integridad, autenticidad, calidad, pro-
teccion y conservacién de los documentos archivados vy,
en particular, la identificacion de los usuarios y el control
de acceso de los mismos.

Articulo 23. Acceso a datos por otras administracio-
nes publicas.

La Alcaldia o Concejal en quien delegue dispondra lo
necesario facilitar el acceso de las restantes Administra-
ciones Publicas a los datos relativos a los interesados que
obren en su poder y se encuentren en soporte electré-
nico, especificando las condiciones, protocolos y criterios
funcionales o técnicos necesarios para acceder a dichos
datos con las maximas garantias de seguridad, integridad
y disponibilidad. La disponibilidad de tales datos estara li-
mitada estrictamente a aquellos que son requeridos por
las restantes Administraciones para la tramitacion y reso-
lucién de los procedimientos y actuaciones de su compe-
tencia de acuerdo con la normativa reguladora de los mis-
mos. El acceso a los datos estard, ademas, condicionado
a que el interesado haya prestado consentimiento ex-
preso e individualizado o bien una norma de rango legal lo
prevea.

V.- PROCEDIMIENTOS Y TRAMITES ELECTRONICOS

Articulo 24. Expediente electrénico.

1. Los procedimientos electrénicos, incoados con-
forme a lo previsto en el presente apartado, podran dar
lugar a la confeccion de expedientes electrénicos.

2. En cualquier caso, los expedientes electrénicos in-
corporaran un indice electrénico validamente firmado.

Articulo 25. Aprobacién de procedimientos electré-
nicos.

1. La Alcaldia o Concejal en quien delegue aprobara la
relacion inicial de comunicaciones, consultas y procedi-
mientos administrativos que podran tramitarse por pro-
cedimientos electrénicos y/o telematicos regulados por
la presente Ordenanza, asi como sus sucesivas modifica-
ciones.

2. Lo dispuesto en este articulo regira sin perjuicio de
las consideraciones preceptivas a que haya lugar, en
atencion a la naturaleza de cada procedimiento, respecto
del régimen de competencias derivado de la aplicacién
de normas de superior jerarquia a la presente Ordenanza.
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VI.- NOTIFICACION Y COMUNICACION ELECTRO-
NICA.

Articulo 26. Manifestacién expresa del interesado.

1. El Ayuntamiento podra realizar notificaciones por
medios telematicos siempre que los interesados hayan
manifestado expresamente la aceptacion del sistema e
indicado este medio como preferente para la recepcién
de notificaciones en su solicitud, escrito o comunicacion,
consintiendo expresamente su utilizacién.

2. La aceptacion del interesado podra tener caracter
general para varios o todos los procedimientos telemati-
cos aprobados por el Ayuntamiento, seguin lo que haya
manifestado expresamente el interesado. Igualmente, el
interesado podréa requerir respecto de las notificaciones
procedentes en un determinado procedimiento, incluso
una vez iniciado el mismo, que éstas no se practiquen
por medios electrénicos.

Articulo 27. Requisitos de la notificacion telematica.

Seran necesarios la disposicién y el senalamiento por el
interesado de una direccion electrénica habilitada para la
notificacién electronica con las siguientes caracteristicas:

a) Identificadores de usuario y seguridad de acceso
para garantizar la exclusividad de uso.

b) Mecanismos de autentificaciéon que garanticen la
identidad del usuario.

c) Mecanismos de encriptamiento para proteger la
confidencialidad de los datos.

d) Cualquier otro requerido por la normativa de apli-
cacion.

Articulo 28. Revocacion de direccién electronica sena-
lada a efectos de notificacion.

La direccién electrénica tendré vigencia indefinida,
excepto en los siguientes supuestos:

a) Que el titular solicite su revocacion.

b) Defuncién de la persona fisica o extincion de la per-
sonalidad juridica.

c) resolucién administrativa o judicial.

d) Inhabilitacion por ausencia total de uso para notifi-
caciones en el transcurso de tres anos, previa comunica-
cion al interesado.

Articulo 29. Notificaciéon efectiva.

1. La notificacién telematica se entenderéd efectiva a
todos los efectos legales en el momento en el que se
produce el acceso al contenido del mensaje, de manera
que se pueda comprobar fehacientemente por el remi-
tente dicho acceso.

2. El sistema de notificacion debera acreditar las fe-
chas y las horas en que se produzca la recepcion de la
notificacion en la direccion electrénica asignada al inte-
resado y el acceso de éste al contenido del mensaje de
notificacién, asi como cualquier causa técnica que impo-
sibilite alguna de las circunstancias anteriores.

3. En el caso de que, existiendo constancia de la re-
cepcién de la notificacion en la direccién electrénica, ha-
yan transcurrido diez dias naturales sin que se acceda a
su contenido, se entendera que la notificacién ha sido re-
chazada, a no ser que de oficio o a instancia de parte se
compruebe la imposibilidad técnica o material de acceso.

Articulo 30. Comunicaciones electrénicas.

El Ayuntamiento de Almunécar utilizard medios elec-
trénicos en sus comunicaciones siempre que asi lo hayan
solicitado y consentido expresamente los interesados.

Tales comunicaciones seran validas siempre que exista
constancia de la transmisién y la recepcién, de sus fechas
y del contenido integro de las comunicaciones y se identi-
fiquen fidedignamente al remitente y al destinatario de las
mismas.

El Ayuntamiento de Almufécar publicara en la propia
sede electrénica los medios electrénicos que se podran
emplear en sus comunicaciones.

DISPOSICION FINAL

La presente Ordenanza entrara en vigor tras el trans-
curso del plazo previsto por el art. 65, parrafo 22 de la vi-
gente Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases de Régimen Local.

El texto integro de la presente Ordenanza sera objeto
de publicacién permanente en la sede electrénica htpp://
almunecar.sedelectronica.es

Almunécar, 11 de septiembre de 2012.-La Alcaldesa
(firma ilegible).

NUMERO 7.398
AYUNTAMIENTO DE CULLAR VEGA (Granada)

EDICTO

D. Juan de Dios Moreno Moreno, Alcalde-Presidente
del Ayuntamiento de Cullar Vega (Granada).

HACE SABER: Que en el B.O.P. nimero 152 de fecha 8
de agosto de 2012 se publicé edicto referente a acuerdo
del Pleno del Ayuntamiento en sesién celebrada el dia 25
de julio de 2012, por el que se acordé la modificacién par-
cial de la plantilla de este Ayuntamiento.

Transcurrido el plazo de exposicion al publico, y no
habiéndose presentado ninguna reclamacion se consi-
dera definitivamente aprobada la modificacion de la
plantilla que se concreta en lo siguiente:

PLANTILLA DE PERSONAL FUNCIONARIO, LABORAL
Y DE EMPLEO.-

Modificacién en la Plantilla vigente de 2012:

Denominacién de la plaza / Num. de Plazas / Puestos /
Grupo / Observaciones

PERSONAL FUNCIONARIO

ALTAS

Funcionarios Adminis. Especial:

Fontanero / 1/ E /A funcionarizar

Electricista 22/ 1/ E / A funcionarizar

Limpiadora EM /6 / E / A funcionarizar

Encargado Mantenimiento Albanileria / 1/ C2/ A fun-
cionarizar

Oficial 12 Albanil / 1/ C2 / A funcionarizar

Jardinero /2 /C2/ A funcionarizar

Conductor de barredora /2 / E / A funcionarizar

MODIFICACIONES

PERSONAL LABORAL

Electricista/ 1/ E / A amortizar por funcionarizacién

Fontanero /1/E / A amortizar por funcionarizacion

Encargado Albahileria/ 1/ C2/ A amortizar por funcio-
narizacion



